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Código Nivel de descripción Denominación 

01 
 

Función Marco Gobierno y Dirección 

01.01 Función Ejecutiva/directiva 

01.01.00.01 Serie Expedientes de Sesiones de Pleno 

01.01.00.02 Serie Actas de Sesiones Plenarias / Grabaciones 
de Pleno 

01.01.00.03 Serie Expedientes Sesiones Comisión de 
Gobierno/Junta de Gobierno 

01.01.00.04 Serie Actas Comisión de Gobierno/Junta de 
Gobierno 

01.01.00.05 Serie Resoluciones / Decretos de la Presidencia 

01.01.00.06 Serie Expedientes de Corporaciones 
Provinciales / Expedientes de Constitución 
de la Corporación 

01.01.00.07 Serie Libros de Actas Comisión Provincial 

01.01.00.08 Serie Libros de Actas de Sesiones Comisión 
Gestora 

01.02 Función Informativa y Asistencia a la toma de 
decisiones 

01.02.00.01 Serie Expedientes de Sesiones de 
Comisiones Informativas 

01.02.00.02 Serie Actas de Sesiones de Comisiones 
Informativas 

01.02.00.03 Serie Memorias de Gestión 

01.02.00.04 Serie Expedientes de sesiones de los 
consejos sectoriales 

01.02.00.05 Serie Actas de sesiones de los consejos 
sectoriales 

01.02.00.06 Serie Comisiones técnicas 

01.03 Función Control de la acción de gobierno 

01.03.00.01 Serie Ruegos, preguntas y mociones de control 

01.03.00.02 Serie Solicitudes de información y 
documentación 
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01.04 Función Función Normativa 

01.04.00.01 Serie Reglamentos 

01.04.00.02 Serie Ordenanzas 

01.04.00.03 Serie Instrucciones y normativas internas 

01.05 Función Protocolo e Imagen Corporativa 

01.05.00.01  Serie Libros de Firma de Autoridades 

01.05.00.02  Serie Libros de Honor 

01.05.00.03  Serie Honores y Distinciones 

01.05.00.04  Serie Documentación Gráfica 

01.05.00.05  Serie Eventos / Organización de la actividad 
protocolaria 

01.05.00.06  Serie  Emblemas 

01.06 Función Relaciones Institucionales 

01.06.00.01  Serie Convenios con Administraciones  

01.06.00.02  Serie Relaciones con otras administraciones 

01.06.00.03  Serie Protocolos de actuación 

01.06.00.04  Serie Relacionas con otras entidades 

01.07 Función Participación en entidades asociativas 

02 Función Marco Administración de Recursos 

02.01 Función Gestión de la documentación y la 
información 

02.01.01 Subfunción Registro 

02.01.01.01  Serie Registro de entrada de documentos 
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02.01.01.02  Serie Registro de Salida de documentos 

02.01.01.03  Serie Gestión de oficinas de registro (apertura, 
cierre) 

02.01.01.04  Serie Habilitación de funcionarios para 
representar a ciudadanos en trámites 
electrónicos 

02.01.01.05  Serie Autorizaciones para actuar como 
representantes de la Diputación en 
órganos externos 

02.01.01.06  Serie Oficios y comunicaciones 

02.01.02 Subfunción Gestión de documentos y archivos 

02.01.02.01  
 

Serie Estudios de identificación y valoración de 
procedimientos 

02.01.02.02  
 

Serie Expurgo de documentos 

02.01.02.03  
 

Serie Instrumentos de descripción y control de 
documentos 

02.01.02.04  
 

Serie Transferencia de documentos 

02.01.02.05  Serie Préstamos y consultas 

02.01.02.06  Serie Informes y estudios técnicos 

02.01.02.07  Serie Expedientes de actividades 

02.01.03 Subfunción Gestión de recursos bibliográficos 

02.01.04 Subfunción Gestión y edición de publicaciones 

02.01.04.01  
 

Serie Expedientes de edición de publicaciones y 
recursos de información 

02.01.04.02  Serie Solicitudes de publicaciones denegadas  

02.01.04.03  Serie Control y distribución de existencias 

02.01.04.04  Serie Comercialización de publicaciones y 
derechos de explotación 

02.01.04.05 Serie Inserción de edictos y anuncios en el BOP 
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02.01.04.06  Serie Expedientes de anuncios sin publicar 

02.01.04.07  Serie Partes mensuales 

02.01.04.08  Serie Cargos trimestrales de edictos 

02.01.04.09  Serie Expedientes de requerimientos/recursos 

02.01.04.10  Serie Expedientes de devoluciones de ingresos 
indebidos  

02.01.04.11  
 

Serie Expedientes sobre publicaciones 
extraordinarias en BOP 

02.01.04.12  Serie Registros de ordenantes 

02.01.04.13 Serie Expedientes de renovación de marca BOP 
de Almería 

02.01.04.14  Serie Libro Registro Anuncios  

02.01.05 Subfunción Gestión de transparencia y publicidad 
activa 

02.01.05.01  Serie Plan de transparencia 

02.01.06 Subfunción Gestión de datos de carácter personal 

02.01.06.01  
 

Serie Inventario de actividades de tratamiento 

02.01.06.02  
 

Serie Gestión de los derechos de protección de 
datos 

02.01.06.03  
 

Serie Incidencias 

02.01.06.04  
 

Serie Nombramiento del Delegado de 
Protección  de Datos 

02.01.07 Subfunción Gestión del acceso a la información 

02.01.07.01  Serie Solicitudes de acceso a documentos y 
archivos 

02.01.07.02  
 

Serie Solicitudes de acceso a la información 
pública 

02.01.08 Subfunción Comunicación y gestión de la información 
institucional 

02.01.08.01  Serie Campañas de publicidad e imagen 
corporativa 
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02.01.08.02 Serie Gestión de los contenidos del sitio web y 
de los perfiles institucionales en redes 
sociales 

02.01.08.03  Serie Gabinete de prensa 

02.02 Función Gestión de las tecnologías de la 
información y comunicación 

02.02.00.01  Serie Expedientes de Gestión de aplicaciones 

02.02.00.02  Serie Expedientes de Gestión de equipos 
informáticos 

02.02.00.03  Serie Expedientes de Gestión de medidas de 
seguridad 

02.03 Función Asistencia y defensa jurídica 
institucional 

02.03.00.01  Serie Citaciones y Solicitudes de Información 
desde los Juzgados 

02.03.00.02  Serie Informes Jurídicos 

02.03.00.03  Serie Recursos Civiles 

02.03.00.04  Serie Recursos Laborales 

02.03.00.05  Serie Recursos Contenciosos Administrativos 

02.03.00.06  Serie Recursos Penales 

02.03.00.07  Serie Reclamaciones Económicas 
Administrativas 

02.03.00.08  Serie Acciones Judiciales y Administrativas 

02.04 Función Gestión de los Recursos Humanos 

02.04.01 Subfunción Organización del Personal 

02.04.01.01  Serie Plantillas 

02.04.01.02  Serie Relación de puestos de trabajo 

02.04.01.03  Serie Planes de ordenación de Recursos 
Humanos 

02.04.01.04  Serie Catálogo de funciones 
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02.04.01.05  Serie Ofertas de Empleo Público 

02.04.01.06  Serie Títulos de personal 

02.04.02 Subfunción Acceso y provisión de personal 

02.04.02.01  Serie Programas de Empleo 

02.04.02.02  Serie Acceso de Personal 

02.04.02.03  Serie Provisión de Puestos 

02.04.02.04  Serie Reclasificación 

02.04.02.05  Serie Promoción Interna 

02.04.03 Subfunción Retribuciones 

02.04.03.01  Serie Productividad 

02.04.03.02  Serie Dietas y Datos variables 

02.04.03.03  Serie Ayuda por desplazamiento habitual 

02.04.03.04  Serie Certificados sueldos y pensión (Serie 
Cerrada) 

02.04.03.05  Serie Nóminas 

02.04.03.06  Serie Expedientes de 
reconocimiento/deducciones retributivos 

02.04.04 Subfunción Prestación Social 

02.04.04.01  Serie Anticipos de nómina 

02.04.04.02  Serie Gastos médicos (Serie Cerrada) 

02.04.04.03  Serie Ayudas de estudio (Serie Cerrada) 

02.04.04.04  Serie Seguros de vida 

02.04.04.05  Serie Seguros de accidentes 
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02.04.04.06  Serie Seguros de responsabilidad 
civil/patrimonial 

02.04.04.07  Serie Seguros de hospitalización 

02.04.04.08  Serie Ayudas de emergencia 

02.04.04.09  Serie Premios de jubilación anticipada (Serie 
Cerrada) 
 

02.04.04.10  Serie Premios 25 años de servicio (Serie 
Cerrada) 

02.04.04.11  Serie Fondo de pensiones 

02.04.04.12 Serie Libros de matrículas (por nº patronal) 
(Serie Cerrada) 

02.04.04.13  Serie Seguros Sociales 

02.04.04.14  Serie Partes variaciones mensuales 

02.04.05 Subfunción Prevención de riesgos laborales 

02.04.05.01  
 

Serie Expedientes de Reconocimientos médicos 
/ Historias clínicas 

02.04.05.02  Serie Seguridad, higiene y ergonomía en el 
trabajo 

02.04.05.03 Serie Plan de prevención 

02.04.05.04  
 

Serie Expedientes de Accidentes laborales y 
enfermedades profesionales 

02.04.05.05  
 

Serie Actas del Comité de Seguridad y Salud 
Laboral 

02.04.05.06  Serie Información 

02.04.05.07  Serie Planes de autoprotección 

02.04.06 Subfunción Representación del personal 

02.04.06.01  Serie Convenios Colectivos 

02.04.06.02  Serie Acuerdos de funcionarios 

02.04.06.03  Serie Huelgas 
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02.04.06.04  Serie Elecciones Sindicales 

02.04.06.05  Serie Actas de órganos de interpretación y 
aplicación de convenios y acuerdos 

02.04.06.06  Serie Actas de Negociación 

02.04.06.07  Serie Oficios y comunicaciones 

02.04.06.01  Serie Convenios Colectivos 

02.04.07 Subfunción Formación 

02.04.07.01  Serie Planes anuales de formación 

02.04.07.02  Serie Formación en colaboración 

02.04.07.03  Serie Cursos de formación fuera de los Planes 

02.04.07.04  Serie Estudios 

02.04.08 Subfunción Control del personal 

02.04.08.01  Serie Expedientes personales 

02.04.08.02  Serie Declaración de situaciones administrativas 
(excedencias, servicios especiales) 

02.04.08.03  Serie Grado personal 

02.04.08.04  Serie Antigüedad 

02.04.08.05  Serie Reducción de jornada 

02.04.08.06  Serie Permisos, licencias y vacaciones 

02.04.08.07  Serie Horario y jornada de trabajo 

02.04.08.08  Serie Régimen disciplinario 

02.04.08.09  Serie Incompatibilidades 
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02.04.08.10  Serie Pérdida de la relación de empleo 
(renuncia, jubilación, separación del 
servicio) 

02.04.08.11  Serie Correspondencia 

02.04.08.12  Serie Reglamentos 

02.04.08.13  Serie Recursos 

02.04.08.14  Serie Libros Registro Nombramiento 
Funcionarios  

02.04.08.15  Serie Expedientes de la Comisión de Régimen 
Interior y Personal  

02.04.08.16  Serie Expedientes Relativos a Asuntos Varios de 
Personal  

02.05 Función Gestión del Patrimonio 

02.05.01 Subfunción Administración de Bienes 

02.05.01.01  Serie Inventario 

02.05.01.02  Serie Cuenta de Patrimonio 

02.05.01.03  Serie Afectación y desafectación de Bienes 

02.05.01.04  Serie Mutaciones demaniales 

02.05.01.05  Serie Adquisición de bienes 

02.05.01.06  Serie Enajenación (ventas y permutas) y baja de 
bienes 

02.05.01.07  Serie Concentraciones parcelarias 

02.05.01.08  Serie Reparcelaciones urbanísticas 

02.05.01.09  Serie Cesiones de bienes patrimoniales 

02.05.01.10  Serie Expropiaciones 

02.05.02 Subfunción Defensa y protección del patrimonio 

02.05.02.01  Serie Deslindes 
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02.05.02.02  Serie Recuperación posesoria 

02.05.02.03  Serie Recuperación en vía administrativa de 
bienes demaniales (potestad de 
desahucio) 

02.05.02.04  Serie Seguros de cobertura de riesgo para 
bienes de la Diputación 

02.05.02.05  Serie Tutela 

02.05.02.06  Serie Daños 

02.05.02.07  Serie Expedientes de restablecimiento de 
legalidad viaria 

02.05.03 Subfunción Gestión de uso de bienes 

02.05.03.01 Serie Contrataciones de explotación 

02.05.03.02  Serie Arrendamientos 

02.05.03.03  Serie Cesiones temporales de uso 

02.05.03.04  Serie Control y vigilancia de accesos 

02.05.03.05  Serie Registro de vehículos no autorizados 

02.05.03.06  Serie Expedientes generales de obras 

02.05.03.07  Serie Expedientes de Actuaciones de 
mantenimiento 

02.05.03.08  Serie Expedientes de autorización y control de 
uso del Parque Móvil y Maquinaria 

02.06 Función Contratación 

02.06.00.01  Serie Expedientes de Contratación de Póliza de 
Seguros 

02.06.00.02  Serie Contratos de Obras 

02.06.00.03  Serie Concesión de Obras 

02.06.00.04  Serie Contratos de suministros 

02.06.00.05  Serie Contratos de servicios 
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02.06.00.06  Serie Concesión de servicios 

02.06.00.07  Serie Contratos privados 

02.06.00.08  Serie Contratos administrativos especiales 

02.06.00.09  
 

Serie Registro de terceros 

02.07 Función Gestión de Recursos Económicos 

02.07.01 Subfunción Gestión presupuestaria y financiera 

02.07.01.01  Serie Elaboración y aprobación del presupuesto 

02.07.01.02  Serie Modificaciones del presupuesto 

02.07.01.03  Serie Contabilidad pública 

02.07.01.04  Serie Cuenta General del Presupuesto 

02.07.01.05  Serie Liquidación y Cierre del Presupuesto 

02.07.01.06  Serie Operaciones de Crédito y Operaciones de 
Tesorería 

02.07.01.07  Serie Plan de Disposición de Fondos 

02.07.01.08  Serie Planes de Tesorería 

02.07.01.09  Serie Expedientes de prescripción de derechos y 
obligaciones 

02.07.01.10  Serie Expedientes de reconocimiento de 
obligaciones 

02.07.01.11  Serie Apertura y cierre  de cuentas bancarias 

02.07.01.12  Serie Informes de morosidad 

02.07.01.13  Serie Expedientes de modificación de garantías 

02.07.01.14  Serie Compensaciones 

02.07.01.15  Serie Actas de Arqueo 
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02.07.01.16  Serie Libro Registro mandamientos de pagos a 
justificar 

02.07.01.17  Serie Libro Diario de intervención de pagos 

02.07.01.18  Serie Libro Diario intervención de ingresos 

02.07.01.19  Serie Libro General rentas y exacciones 

02.07.01.20  Serie Libro resultas de ingresos y gastos 

02.07.01.21  Serie Libro resultas de gastos 

02.07.01.22  Serie Libro Registro de mandamientos de pago 

02.07.01.23  Serie Libro Registro mandamientos de ingreso 

02.07.01.24  Serie Libros Actas de Arqueo 

02.07.01.25  Serie Libro General de gastos 

02.07.01.26  Serie Libro de Inventario y balances 

02.07.01.27  Serie Libro de Valores auxiliares del 
presupuesto 

02.07.01.28  Serie Diario General de operaciones 

02.07.01.29  Serie Mayor de cuentas 

02.07.01.30  Serie Mayor de conceptos de presupuesto de 
gastos 

02.07.01.31  Serie Mayor de conceptos de recursos de otros 
entes 

02.07.01.32  Serie Mayor de conceptos por entregas a 
cuenta 

02.07.01.33  Serie Mayor de conceptos no  presupuestarios 
(antes VIAP) 

02.07.01.34  Serie Libros auxiliares 

02.07.01.35  Serie Libro Diario de ingresos/gastos por 
partidas 

02.07.01.36  Serie Libro Registro de mandamientos de 
ingresos/pagos 
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02.07.01.37  Serie Libros Diarios de Intervención de Pagos 

02.07.01.38  Serie Libros Diarios de Intervención de Ingresos 

02.07.01.39  Serie Libros de Valores Independientes y 
Auxiliares del Presupuesto (VIAP) 

02.07.01.40  Serie Libros Auxiliares de Cuentas Corrientes de 
Recaudación 

02.07.01.41  Serie Libros Diarios de Caja 

02.07.01.42  Serie Libros Diarios de Arqueo 

02.07.01.43  Serie Libros Auxiliares de Timbres 

02.07.01.44  Serie Libros de Cuentas de Valores 

02.07.01.45  Serie Libros de Avales 

02.07.01.46  Serie Libros Registro Salida de Documentos 

02.07.01.47  Serie Libros Registro Entrada de Documentos 

02.07.01.48   Serie Libros Registro Certificaciones de Débitos 
para procedimiento de Apremio 

02.07.01.49  Serie Libros Mayores de Conceptos del 
Presupuesto de Ingresos 

02.07.01.50  Serie Libros Diarios de Operaciones del 
Presupuesto de Gastos 

02.07.01.51  Serie Libros Diarios de Operaciones del 
Presupuesto de Ingresos 

02.07.01.52  Serie Libros Registro de Facturas 

02.07.01.53  Serie Mandamientos de Pagos 

02.07.01.54  Serie Mandamientos de Ingresos 

02.07.01.55  Serie Transferencias bancarias 

02.07.01.56  Serie Bancos: cargos, abonos,  extractos  

02.07.01.57  Serie Relaciones de Pago 
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02.07.01.58  Serie Comunicaciones 

02.07.01.59  Serie Situación de fondos en bancos  

02.07.01.60  Serie Nóminas pasivos  

02.07.01.61  Serie Conciliación de saldos  

02.07.01.62  Serie Cuenta de Timbres  

02.07.02 Subfunción Control y Fiscalización 

02.07.02.01 Serie Expedientes de control financiero 

02.07.03 Subfunción Gestión de Recaudación de los Tributos 
Provinciales 

02.07.03.01  Serie Expedientes de devoluciones de ingresos 

02.08 Función Gestión de la calidad 

02.08.00.01  Serie Cartas de Servicio 

02.08.00.02  Serie Quejas y sugerencias 

02.08.00.03  Serie Memorias y resúmenes anuales 

02.08.00.04  Serie Simplificación de procedimientos y 
reducción de cargas administrativas 

03 Función Marco Prestación de Servicios 

03.01 Función Tutela y control de municipios 

03.01.01 Subfunción Elecciones 

03.01.01.01  Serie Libros del Censo Electoral 

03.01.01.02  Serie Listas electorales 

03.01.01.03  Serie Censos Corporativos 

03.01.01.04  Serie Colegio Especial de la Cámara Agrícola 
Veratense 
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03.01.01.05  Serie Libros de Actas de la Junta Provincial del 
Censo Electoral 

03.01.01.06  Serie Libros Registro Entrada Documentos de la 
Junta Provincial del Censo Electoral 

03.01.01.07  Serie Libros Registro Salida Documentos de la 
Junta Provincial del Censo Electoral 

03.01.01.08  Serie Certificaciones de Actas de Acuerdos de 
las Juntas Municipales del Censo Electoral 

03.01.01.09  Serie Colegio Especial de la Cámara Agrícola 
Veratense 

03.01.01.10  Serie Certificaciones de Actas de Acuerdos de 
las Juntas Municipales 

03.01.01.11  Serie Certificaciones de Actas de Constitución 
de Tribunales del Censo Electoral 

03.01.01.12  Serie Presupuestos de Correspondencia de las 
Juntas Municipales 

03.01.01.13  Serie Actas de la Junta Provincial del Censo 
Electoral 

03.01.01.14  
 

Serie Oficios y Comunicaciones de la Junta 
Provincial del Censo Electoral 

03.01.01.15  Serie Reclamaciones a la Junta Provincial del 
Censo Electoral 

03.01.01.16  Serie Gastos de Formación del Censo Electoral 

03.01.01.17  Serie Elecciones de Concejales 

03.01.01.18  Serie Elecciones de Procuradores en Cortes 

03.01.01.19  Serie Elecciones de Diputados a Provinciales 

03.01.01.20  Serie Elecciones de Diputados a Cortes 

03.01.01.21  Serie Elecciones de Senadores 

03.01.01.22  Serie Elecciones de Presidente de la República 

03.01.01.23  
 

Serie Referéndum de la Ley de Sucesión en la 
Jefatura del Estado 

03.01.01.24  
 

Serie Referéndum Nacional al Proyecto de Ley 
Orgánica del Estado 

03.01.01.25  
 

Serie Elecciones del Consejo Nacional del 
Movimiento 
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03.01.01.26  
 

Serie Referéndum Nacional al Proyecto de Ley 
para la Reforma Política 

03.01.01.27  
 

Serie Elección de Presidente de Diputación 
Provincial 

03.02 Función Asesoramiento y asistencia a 
entidades locales 

03.02.00.01  
 

Serie Resoluciones de Presidencia 

03.02.00.02  
 

Serie Expedientes de formación de asuntos que 
van a Pleno y Junta de Gobierno 

03.02.01 Subfunción Asesoría Jurídica 

03.02.01.01  Serie Representación y defensa en juicios 
(civiles, penales, contenciosos-
administrativos, laborales) 

03.02.01.02  Serie Informes 

03.02.02 Subfunción Asesoramiento Técnico 

03.02.02.01  Serie Informes 

03.02.02.02  Serie Redacción de instrumentos de ordenación 
y ejecución urbanística 

03.02.02.03  Serie Proyectos básicos y de ejecución 

03.02.02.04  Serie Memorias valoradas 

03.02.02.05  Serie Estudios de impacto ambiental 

03.02.02.06  Serie Informes 

03.02.02.07  Serie Direcciones de obras 

03.02.03 Subfunción Asesoramiento económico 

03.02.03.01  Serie Inventarios de los municipios 

03.02.03.02  Serie Informes 

03.02.04 Subfunción Asesoramiento en Recursos Humanos 

03.02.04.01  Serie Asesoramiento en nóminas 
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03.02.04.02  Serie Relación de puestos de trabajo 

03.02.04.03  Serie Prevención en riesgos laborales 

03.02.04.04  Serie Asistencia técnica anual 

03.03 Función Asistencia Social y Sanidad 

03.03.01 Subfunción Servicio Jurídico 

03.03.01.01  
 

Serie Actas Comisión Informativa 

03.03.01.02  
 

Serie Actas de reunión de equipos de zona 

03.03.01.03  
 

Serie Contratos 

03.03.01.04  
 

Serie Convenios 

03.03.01.05  
 

Serie Correspondencia 

03.03.01.06  
 

Serie Ingresos y Bajas en Centros Provinciales 

03.03.01.07  
 

Serie Memorias 

03.03.01.08  
 

Serie Planes 

03.03.01.09  
 

Serie Prestaciones 

03.03.01.10  Serie Programas y Proyectos 

03.03.01.11  Serie Subvenciones 

03.03.02 Subfunción Drogodependencias 

03.03.02.01  Serie Actas reuniones 

03.03.02.02  Serie Correspondencia 

03.03.02.03  Serie Expedientes personales 

03.03.02.04  Serie Jornadas y conferencias 
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03.03.02.05  Serie Memorias 

03.03.02.06  Serie Programas y proyectos 

03.03.03 Subfunción Igualdad 

03.03.03.01  Serie Consejo Provincial de Mujeres 

03.03.03.02  Serie Correspondencia 

03.03.03.03  Serie Expedientes Personales 

03.03.03.04  Serie Jornadas y Cursos 

03.03.03.05  Serie Libros de Registro de Ingresos 

03.03.03.06  Serie Memorias 

03.03.03.07  Serie Planes y Programas 

03.03.04 Subfunción Residencia Asistida 

03.03.04.01  Serie Actas de la Comisión Técnica del Centro 

03.03.04.02  Serie Correspondencia 

03.03.04.03  Serie Expedientes Ancianos/Residentes 

03.03.04.04  Serie Expedientes Pago de Estancias 

03.03.04.05  Serie Libros Registro de Incidencias 

03.03.04.06  Serie Libros Registro de Residentes 

03.03.04.07  Serie Memorias 

03.03.04.08  Serie Programas 

03.03.04.09  Serie Libros de Reuniones 

03.03.04.10  Serie Libros de Registro de documentos  
(Cerrada) 
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03.03.04.11  Serie Libros Registro Suministro Víveres Asilo 
Ancianos  (Cerrada) 

03.03.04.12  Serie Oficios y comunicaciones (Cerrada) 

03.03.05 Subfunción Vivienda 

03.03.05.01  Serie Actas 

03.03.05.02  Serie Convenios 

03.03.05.03  Serie Expedientes de Promociones 

03.03.05.04  Serie Facturas 

03.03.06 Subfunción Hospital Psiquiátrico 

03.03.06.01  Serie Cartas de Pago 

03.03.06.02  Serie Estancias Dementes 

03.03.06.03  Serie Libros de Cuentas 

03.03.06.04  Serie Liquidaciones de Estancias 

03.03.06.05  Serie Libros Registro Pagos de     
Electroencefalografías 

03.03.06.06  Serie Nóminas de Dementes 

03.03.06.07  Serie Libros Registro Recibos de Pagos de 
Estancias de Dementes 

03.03.06.08  Serie Correspondencia 

03.03.06.09  Serie Estadísticas 

03.03.06.10  Serie Diario de Hospitalidades 

03.03.06.11  Serie Informes Médicos a efectos Judiciales 

03.03.06.12  Serie Certificaciones 

03.03.06.13  Serie Libros Registro Entrada Documentos 
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03.03.06.14  Serie Libros Registro Salida Documentos 

03.03.06.15  Serie Libros Registro suministro víveres 

03.03.06.16  Serie Oficios y Comunicaciones 

03.03.06.17  Serie Padrones de Beneficencia Municipales 

03.03.06.18  Serie Relaciones de Dementes 

03.03.06.19  Serie Solicitudes de Altas e Ingresos 

03.03.06.20  Serie Peticiones de ayuda para estancias de 
jóvenes y niños subnormales 

03.03.06.21  Serie Expedientes Personales de Dementes 

03.03.06.22  Serie Expedientes Clínicos de Dementes 

03.03.06.23  Serie Libros de Guardias 

03.03.06.24  Serie Libro Registro Ingresos y Altas de 
Dementes 

03.03.06.25  Serie Libro de Registro de Estancias de 
Dementes 

03.03.07 Subfunción Hospital Provincial 

03.03.07.01  Serie Cartas de Pago por Prestación de Servicios 

03.03.07.02  Serie Liquidaciones de Estancias 

03.03.07.03  Serie Partes Diarios de Recaudación 

03.03.07.04  Serie Cargos Militares por Estancias 

03.03.07.05  Serie Libros Registro Suministro Víveres 
Hospital 

03.03.07.06  Serie Libro Registro de Pagos de Estancias de 
Enfermos 

03.03.07.07  Serie Libros Diario de Suministros de Productos 
Farmacéuticos 

03.03.07.08  Serie Elecciones Sindicales de los 
Establecimientos de Beneficencia 
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03.03.07.09  Serie Expedientes Personales de Enfermos del 
Hospital Provincial 

03.03.07.10  Serie Oficios al Juzgado de Guardia sobre Altas y 
Bajas de Enfermos 

03.03.07.11  Serie Libros Registro Entrada Documentos 
Decanato 

03.03.07.12  Serie Libros Registro Salida Documentos 
Decanato 

03.03.07.13  Serie Libros Registro Entrada Documentos 
Administración 

03.03.07.14  Serie Libros Registro Salida Documentos 
Administración 

03.03.07.15  Serie Libros Registro Estadísticas Enfermos Sala 

03.03.07.16  Serie Libros Registro Estadística Operaciones 

03.03.07.17  Serie Libros Registro de Nacimientos 

03.03.07.18  Serie Libros Registro de Consulta 

03.03.07.19  Serie Libros Registro de Salas 

03.03.07.20  Serie Libros Registro de Incidencias de 
Enfermos 

03.03.07.21  Serie Libros Registro de Urgencia 

03.03.07.22  Serie Libros Registro de Enfermos 

03.03.07.23  Serie Libros Registro de Operaciones 

03.03.07.24  Serie Libros Registro de Defunciones 

03.03.07.25  Serie Libros Registro de Laboratorio 

03.03.07.26  Serie Libros Registro de Transfusiones 

03.03.07.27  Serie Actas Junta Facultativa Hospital 

03.03.08 Subfunción Hogar / Casa Cuna 

03.03.08.01  Serie Libros Registro de Expósitos 
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03.03.08.02  Serie Libros Registro Adopciones de Expósitos 

03.03.08.03  Serie Libros Registro Entrada/Mujeres Hospicio 

03.03.08.04  Serie Libros Registro Víveres Casa Cuna 

03.03.08.05  Serie Estadísticas de Menores 

03.03.08.06  Serie Memorias Anuales 

03.03.08.07  Serie Solicitudes de adopciones 

03.03.08.08  Serie Expedientes de prohijamientos y 
adopciones 
 
 

03.03.08.09  Serie Libros Registro de Entrada salida de 
documentos Hogar Provincial 

03.03.08.10  Serie Correspondencia 

03.03.08.11  Serie Expedientes Psicopedagógicos Acogidos 
Hogar Provincial 

03.03.08.12  Serie Solicitudes de Ingreso en el Hogar 
Provincial 

03.03.08.13  Serie Expedientes Médicos Acogidos Hogar 
Provincial 

03.03.08.14  Serie Documentación Gráfica 

03.03.08.15  Serie Expedientes Acogidos Hogar Provincial 

03.03.08.16  Serie Libros de Incidencias del Hogar Provincial 

03.03.08.17  Serie Libro Registro Ayuda a Lactancia 

03.03.08.18  Serie Libro Registro Entrada y Lactancia de 
Expósitos 

03.04 Función Consumo 

03.04.00.01  Serie Tramitación de procedimientos arbitrales 
en materia de consumo 

03.04.00.02  Serie Adhesión de establecimientos al sistema 
arbitral 
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03.04.00.03  Serie Expedientes de resoluciones de 
indemnizaciones arbitrales 

03.04.00.04  Serie Subvenciones a la Junta Arbitral de 
Consumo 

03.04.00.05  Serie Intermediación hipotecaria 

03.05 Función Vías, infraestructuras y edificaciones 

03.05.01 Subfunción Actuación Administrativa 

03.05.01.01  Serie Expedientes de elaboración de planes 
provinciales 

03.05.01.02  Serie Relaciones con otras 
administraciones/Juzgados 

03.05.01.03  Serie Correspondencia 

03.05.02 Subfunción Obras 

03.05.02.01  Serie Expedientes Generales de Obras (Vías 
Provinciales, Arquitectura y Urbanismo, 
Electrificación) 

03.05.02.02  Serie Permisos de obras 

03.05.02.03  Serie Vuelos fotogramétricos 

03.06 Función Promoción económica y fomento del 
empleo 

03.06.01 Subfunción Agricultura, ganadería, pesca y montes 

03.06.01.01  Serie Convenios 
 

03.06.01.02  Serie Expedientes de subvenciones y asistencias 
económicas 

03.06.01.03  Serie Expedientes de Promoción Rural 
Agroalimentaria (Actividades, Ferias, 
Jornadas, Publicidad) 

03.06.01.04  Serie Valoraciones agrarias 
 
 

03.06.01.05  Serie Informes proporcionalidad obras e 
instalaciones agrícolas (para licencias 
urbanísticas) 
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03.06.01.05  Serie Informes proporcionalidad obras e 
instalaciones agrícolas (para licencias 
urbanísticas) 

03.06.01.06  Serie Expedientes de Comunidades de Regantes 

03.06.01.07  Serie Estudios de Impacto Ambiental 

03.06.01.08  Serie Asistencias técnicas y servicios de 
asesoramiento en materia agraria 

03.06.01.09  Serie Asistencias técnicas y servicios de 
asesoramiento en materia forestal y 
desmontes 

03.06.01.10  Serie Ejecución de obras y otras inversiones 

03.06.01.11 Serie Otras actividades de fomento agrario y 
ganadero 

03.06.01.12  Serie Recogida de animales abandonados 

03.06.02 Subfunción Industria 

03.06.03 Subfunción Comercio y turismo 

03.06.03.01  Serie Convenios 

03.06.03.02  Serie Colaboraciones 

03.06.03.03  Serie Estudios y Proyectos 

03.06.03.04  Serie Subvenciones (recibidas/ concedidas) 

03.06.03.05  Serie Promoción Turística y Publicidad 

03.06.03.06  Serie Exposiciones, Muestras, Ferias, Eventos, 
TRIP 

03.06.03.07  Serie Concursos, Premios 

03.06.03.08  Serie Material Promocional y Publicaciones 

03.06.04 Subfunción Fomento de empleo 

03.06.04.01  Serie Expedientes generales del Programa de 
Fomento de Empleo 
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03.06.04.02  Serie Expediente de materiales 

03.06.04.03  Serie Expediente técnico 

03.06.04.04  Serie Expediente de mano de obra-SPEE 

03.06.04.05  Serie Expediente de nóminas 

03.06.04.06  Serie Expedientes de contratación 

03.06.04.07  Serie Expedientes disciplinarios 

03.06.05 Subfunción Programas de empleo y desarrollo local 

03.06.05.01  Serie Memorias y Proyectos  

03.06.05.02  Serie Programas de formación para el empleo  

03.06.05.03  Serie Programas de obras y servicios de interés 
general y social  

03.06.05.04  Serie Expedientes administrativos de programas 

03.06.05.05  Serie Expedientes técnicos de programas 

03.06.05.06  Serie Expedientes del personal de programas 

03.06.05.07  Serie Planes estratégicos  

03.06.05.08  Serie Subvenciones públicas  

03.07 Función Educación 

03.08 Función Cultura 

03.08.00.01  Serie Correspondencia 

03.08.00.02  Serie Actas Comisiones de Cultura y Deportes 

03.08.00.03  Serie Solicitudes  (No se transfiere) 

03.08.00.04  Serie Notas Régimen  
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03.08.00.05  Serie Facturas a Patrimonio   

03.08.00.06  Serie Circulares Internas   

03.08.00.07  Serie Control horario Comarcales   

03.08.01 Subfunción Subvenciones 

03.08.01.01  Serie Expedientes Generales de Subvenciones 
por convocatoria (Ayuntamientos) 

03.08.01.02  Serie Expedientes de Subvenciones Anuladas  
(No se transfiere) 

03.08.01.03  Serie Expedientes de Subvenciones a 
Asociaciones/Entidades 

03.08.01.04  Serie Expedientes de Subvenciones nominativas 
(a Ayuntamientos) 

03.08.01.05  Serie Expedientes de Subvenciones a 
publicaciones externas 

03.08.01.06  Serie Expedientes de Subvenciones de Ayuda a 
la Investigación 

03.08.02 Subfunción Convenios 

03.08.02.01   Expedientes Generales de Convenios 

03.08.03 Subfunción Programas 

03.08.03.01  Serie Plan General (Programas) 

03.08.03.02  Serie Expedientes Generales de Programas 

03.08.04 Subfunción Exposiciones 

03.08.04.01  Serie Expedientes de Exposiciones 

03.08.05 Subfunción Instalaciones Culturales Provinciales 

03.08.05.01  Serie 03.08.05.01 Planes de Instalaciones 
Culturales 

03.08.05.02  Serie 03.08.05.02 Expedientes Generales de 
Obras y Suministros 

03.08.05.03  Serie Gestión de Centros Culturales 
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03.09 Función Deportes 

03.09.00.01  Serie Correspondencia 

03.09.00.02  Serie Actas de Comisiones de Cultura y 
Deportes 

03.09.00.03  Serie Solicitudes  

 Serie Notas Régimen Interior   

03.09.00.05  Serie Facturas a Patrimonio   

03.09.00.06  Serie Circulares Internas   

03.09.00.07  Serie Control Horario Comarcales   

03.09.01 Subfunción Subvenciones 

03.09.01. 
 

Serie Expedientes de Convocatorias de 
Subvenciones a ayuntamientos 

03.09.01.02  
 

Serie Expedientes de convocatorias de 
Subvenciones a Entidades Privadas 

03.09.01.03  
 

Serie Expedientes de Subvenciones nominativas 
(a Ayuntamientos y Entidades) 

03.09.01.04  
 

Serie Expedientes de Subvenciones 
Excepcionales 

03.09.01.05  
 

Serie Expedientes Anulados de Subvenciones 
(No se transfiere) 

03.09.02 Subfunción Convenios 

03.09.02.01  Serie Expedientes Generales de Convenios 

03.09.03 Subfunción Actividades y Programas 

03.09.03.01  Serie Expedientes Generales de Actividades 

03.09.03.02  Serie Expedientes Generales de Programas 

03.09.04 Subfunción Instalaciones Deportivas Provinciales 

03.09.04.01  Serie Planes de Instalaciones Deportivas 



 Cuadro de Clasificación Archivo Diputación Provincial de Almería 
 
 
 
 

 
 

Código Nivel de descripción Denominación 

03.09.04.02  Serie Expedientes Generales de Obras 

03.09.04.03  Serie Expedientes de Autorización Puntual de 
Uso de Instalaciones 

03.09.04.04  Serie Expedientes de convocatoria de uso de 
temporada de instalaciones 

03.09.04.05  Serie Expedientes de Uso de temporada de 
Instalaciones 

03.10 Función Juventud 

03.10.00.01  Serie Plan Provincial de Juventud 

03.10.00.02  Serie Programas , actividades y campañas 

03.10.00.03  Serie Subvenciones a Ayuntamientos 

03.10.00.04  Serie Subvenciones a Asociaciones Juveniles 

03.10.00.05  Serie Consejo de la Juventud 

03.10.00.06  Serie Centro de Información Juvenil 

03.10.00.07  Serie Casas de la Juventud 

03.11 Función Seguridad ciudadana y protección 
civil 

03.11.01 Subfunción Quintas y milicias 

03.11.01.01  Serie Expedientes de quintas 

03.11.01.02  Serie Libros de actas (Comisión de agravios de 
la Provincia de Almería, Sesiones Comisión 
Mixta, Sesiones Comisión Provincial, Libro 
de Actas de Sorteo) 

03.11.01.03  Serie Libros de censos (Reemplazo, 
Reconocimiento de Mozos, Quintas 2ª 
Reserva, Libro de Padrón Militar, 
Redenciones) 
 
 

03.11.01.04  Serie Libros de estadísticas (Mozos Excluidos 
Temporalmente del Contingente) 
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03.11.01.05  
 
  

Serie Libros registro (Entrada Documentos 
Comisión Mixta, Salida  Documentos 
Comisión Mixta, Certificados de Mozos, 
Solicitudes de Prórroga, Prófugos, 
Telegramas) 

03.11.02 Subfunción Prevención y extinción de incendios 

03.12 Función Gestión y recaudación de tributos, 
tasas y precios públicos 

03.12.01 Subfunción Formación y modificación de los registros 
fiscales 

03.12.01.01  Serie Padrones de contribuyentes rústica 
(servidor, no papel) 

03.12.01.02  Serie Padrones de contribuyentes  urbana 
(servidor, no papel) 

03.12.01.03  Serie Padrones de contribuyentes IAE (servidor,  
no papel) 

03.12.01.04  Serie Padrones de Cédulas personales 

03.12.02 Subfunción Gestión tributaria 

03.12.02.01  Serie Expedientes en ejecutiva 

03.12.02.02  Serie Recursos contribuyentes (devoluciones 
ingresos/cobros indebidos) 

03.12.02.03  Serie Expedientes judiciales 

03.12.02.04  Serie Expedientes devoluciones de avales 

03.12.02.05  Serie Arbitrios provinciales 

03.12.03 Subfunción Recaudación en periodo voluntario y 
ejecutivo 

03.12.03.01  Serie Cargos en voluntaria 

03.12.03.02  Serie Relación de deudores 

03.12.03.03  Serie Liquidaciones sin padrón 

03.12.03.04  Serie Domiciliaciones 

03.12.04 Subfunción Contabilidad de la recaudación 
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03.12.04.01  Serie Cuentas gestión recaudatoria por 
concepto años (servidor, no papel) 

03.12.04.02  Serie Transferencias mensuales a 
ayuntamientos (servidor, no papel) 

03.12.04.03  Serie Cuenta anual (servidor, no papel) 
 
 

03.12.04.04  Serie Libros auxiliares cuentas corrientes 
valores estado certificaciones (servidor, 
no papel) 

03.12.04.05  Serie Libros auxiliares cuentas corrientes 
valores estado recibos 

03.12.04.06  Serie Libros registros fianzas recaudadores 

03.12.04.07  Serie Libros diarios ingresos pagos por partidas 
 

03.13 Función Desarrollo sostenible y medio 
ambiente 

03.13.01 Subfunción Vivero Provincial 

03.13.01.01  Serie Producción de Plantas (y gestión vivero) 

03.13.01.02  Serie Asistencias técnicas 

03.13.01.03  Serie Libros de Registro (donde se controlan las 
inspecciones que se hace de manera anual 
por parte de la Junta de Andalucía para 
poder expedir los  pasaportes 
fitosanitarios 

03.13.01.04  Serie Formación e investigación aplicada 

03.13.01.05  Serie Facturas 

03.13.01.06  Serie Catálogo productos (dentro del Plan Savia) 

03.13.02 Subfunción Expedientes de Medio Ambiente 

03.13.02.01  Serie Expedientes de Medio Ambiente 

 


